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INFORMASI

« Pengusulan kebutuhan
ASN tahun 2024 dilakukan

s.d tanggal 31 Januari 2024




e-Formasi

Mohon login dengan user yang telah
diberikan

>
BerAKHLAK

P 1orira PeiTyanan Anuntcbel © armipseten
Harmanis Lopal Adaplil okt

Login pada Aplikasi e-Formasi

Masukkan User ID dan Password
admin vyang digunakan sebagai
Admin Instansi

menpan.go.id
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Pengajuan Formasi
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>
BerAKHLAK

Faariersow Pelayanan fnuantcbel ©ompeten
Harmanis Lopal Adaplil okt

Pengajuan Kebutuhan
ASN

7 Klik menu Pengajuan

» Klik tombol BEEFSFUER  untuk
menampilkan halaman

pengajuan kebutuhan ASN

menpan.go.id



Pengajuan Kebutuhan ASN

Form Pengajuan

ABK ASN

ASN

Pengajuan

! Formasi

0

Teknis Guru Nakes
0
BEZETTING ASN
PNS & CPNS PPPE
0 0
PNS & CPNS Teknis PN5S & CPN5S Guru PNS & CPNS Nakes PPPK Teknis PPPK Guru PPPK Nakes
0 0 0 0 0

| Jumlah CPNS yang belum latsar

>
BerAKHLAK

PG PRTyOnan Alnuntote ©ampeen
Haimmenis Loyal Adapll §okabonosl

PENGAJUAN KEBUTUHAN ASN
ABK {Analisis Beban Kerja) ASN
O Mengisi jumlah ABK ASN
» Klik pada kolom {Teknis, Guru, Nakes)

» Isi kolom tersebut sesuai ABK

BEZETTING ASN
O Mengisi jumlah BEZETTING ASN

» Klik pada kolom PNS & CPNS (PNS &
CPNS Teknis, PNS & CPNS Guru, PNS &
CPNS Nakes) dan PPPK (PPPK Teknis,
PPPK Guru, PPPK Nakes) serta Jumlah
CPNS yang belum latsar

> Isi kolom tersebut sesuai bezzeting ASN
terbaru

. Catatan! !
Apabila kolom tidak diisi maka |
default “0” :

menpan.go.id




PENGAJUAN KEBUTUHAN
ASN

USULAN KEBUTUHAN ASN

Pengajuan KEbutUhan ASN Pengajuan / Formas

Form Pengajuan

d Mengisi jumlah Usulan
USULAN KEBUTUHAN ASN Kebutuhan ASN Tahun 2024
CPNS PPPK » Klik pada kolom CPNS (CPNS
9 - Teknis, CPNS Guru, CPNS
Nakes), dan PPPK (PPPK
CPNS Teknis CPNS Guru CPNS Nakes PPPK Teknis PPPK Guru PPPK Nakes TEkniS, PPPK Guru, PPPK
0 0 0 0 0 0 NakES)
UPLOADS » Isi kolom tersebut sesuai usul
Surat Pengantar Choose File | No file chosen kebutuhan ASN tahun 2024
Surat Pertanggungjawaban Mutlak Choose File | No file chosen
Bremplate SPTIM

Dengan ini kami menyatakan data yang disampaikan adalah benar dan dapat
dipertanggungjawabkan. Apabila terdapat data yang tidak sesuai kami siap menerima konsekuensi

Apabila kolom tidak diisi :
maka default “0” ;

----------------------------------

sesual ketentuan perundang-undangan yang berlaku

Q Back B simpan

Copyright © 2023 Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi. All rights reserved menpaﬁg(}ld
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KEMEMTERTAN
PEMDAVAGUNAAN APLBATUR MEGARA

bk atcians PENGAJUAN KEBUTUHAN ASN

. UPLOADS
Penga]uan Kebutuhan ASN Pengajuan / Formasi

O Mengunggah dokumen surat pengantar dan
Surat Pertanggungjawaban Mutlak

Form Pengaj
e » Klik tombol Choose File pada tombol

disamping keterangan surat pengantar

USULAN KEBUTUHAN ASN untuk mengunggah dokumen surat
pengantar usulan kebutuhan ASN tahun
CPNS PPPK 2024
0 0
» Klik tombol Choose File pada tombol
disamping keterangan Surat
CPNS Teknis CPNS Guru CPNS Nakes PPPK Teknis PPPK Gurmu PPPK Nakes Pertanggungjawaban Mutlak Untuk
0 0 0 0 0 0 mengunggah dokumen Surat
Pertanggungjawaban Mutlak
UPLOADS » Untuk mengunduh format SPTJM klik

Surat Pengantar Choose File Mo file chosen gambar ET[F mplate SPTIM
Surat Pertanggungjawaban Mutlak Choose File [No file chosen e e |
-

Catatan!

v" File yang diunggah harus
menggunakan format pdf

v¥" File yang diunggah merupakan
dokumen final yang telah
ditandatangani PPK dan diberi
stempel atau dalam bentuk
digital signature

Dengan ini kami menyatakan data yang disampaikan adalah benar dan dapat
dipertanggungjawabkan. Apabila terdapat data yang tidak sesuai kami siap menerima konsekuensi
sesual ketentuan perundang-undangan yang berlaku

Q Back B simpan

Copyright © 2023 Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi. All rights reserved me anHQOId




Pengajuan Kebutuhan ASN

Form Pengajuan

USULAN KEBUTUHAN ASN

CPNS PPPK
0 0
CPNS Teknis CPNS Guru CPNS Nakes PPPK Teknis PPPE Guru
0 0 0 0 0
UPLOADS
Surat Pengantar Choose File | No file chosen
Surat Pertanggungjawaban Mutlak Choose File | No file chosen
Biemplate SPTIM

/Dengan ini kami menyatakan data yang disampaikan adalah benar dan dapat
dipertanggungjawabkan. Apabila terdapat data yang tidak sesuai kami siap menerima konsekuensi

sesual ketentuan perundang-undangan yang berlaku

PENGAJUAN KEBUTUHAN

ASN
Pengajuan / Formas
O Apabila kebutuhan ASN
sudah diisi dan dokumen
sudah diunggah
v Klik tombol cek box
untuk menyetujui
PPPK Nakes pernyataan
0

v Klik tombol Simpan
untuk menyimpan

pengajuan  kebutuhan
ASN tahun 2024

v Tombol Back untuk
Kembali pada halaman
sebelumnya

I Q Back ] I B simpan

Copyright © 2023 Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi. All rights reserved

menpan.go.id



| O Apabila tombol simpan . 1 Apabila tombol simpan 4 Apabila tombol simpan PENGAJUAN

diklik tetapi belum ! diklik tetapi belum diklik  tetapi belum ! KEBUTUHAN ASN
mengunggah dokumen mengunggah dokumen mengklik tombol cekbox !
surat pengantar maka | | SPTJM maka akan

. maka akan tampil | Keterangan:
akan tampil notifikasi | | tampil notifikasi | |  notifikasi sebagai: Data akan tersimpan
sebagai berikut : i | sebagai berikut : berikut : . apabila setiap dokumen

sudah diunggah dan
tombol cekbox sudah di

>/ 5 "{ ceklis

Form tidak valid : Form tidak valid Pernyataan?

o oo B e e R e e S e e e e i e e T R e P e, e e s o o i it it e e e e et e B e e S e o s e

>
BerAKHLAK

o e e menpan.go.id



HASIL REKAPITULASI

Pengajuan Formas| 8 KEBUTUHAN ASN 2024
Apabila dokumen sudah
Do . berhasil dapat di lihat
[ s » Klik menu Pengajuan
et kil e prryy ey Py prs) presers vy e » Akan tampil keterangan
ARG ) sebagaimana gambar di
— samping

i Catatan!
i ¥ Pengajuan kebutuhan ASN
2024 yang akan digunakan
adalah pengajuan dengan
waktu aju terakhir

>
BerAKHLAK

P G ST PREyOnan Anantctes ¢ ormpeten

e oo menpan.go.id
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